Dok.ld: 9444/11

Retningslinier for udbetaling, opfalgning og regnskb for
tilskud af bindende stiftsbidrag

(senest revideret ifm. stiftsradets mgde den 24. jaar 2011)

Indkaldelse af ansggninger og udarbejdelse af budget for det bindendeadssiffsbi

1. Inden udgangen af oktober udsender stiftsadministrationen meddelelsedanskal indsendes
ansggninger til det bindende stiftsbidrag for det nsestfglgende dwgwinger skal indeholde et
specificeret budget samt en naermere beskrivelse af den akiate midlerne sgges til. Ansgg-
ningerne skal endvidere indeholde oplysning om en kontaktperson, der vil kueséhegtvendelse
til i forbindelse med ansggningen.

2. Stiftsadministrationen validerer forelgbigt de indkomne ansggnirfigenold til de beskrevne
formal og foreleegger samtlige ansggninger for Stiftsradet tilitvesst).

3. Denne forelaeggelse skal ske ved et magde inden udgangen af febradrapda betids, at stifts-
administrationen (pa Stiftsradets vegne) kan udmelde rammen fbmdeinde stiftsbhidrag for det
kommende ar til provstiudvalgene senest den 1. marts i aret forud for budgetaret

4. Stiftsradet fastleegger budget for anvendelsen af det kommenudragsinden udgangen af sep-
tember, medmindre der indkommer reviderede ligningstal fra prowstimedio september, der
ngdvendigger aendringer af budgettet for det bindende stiftshidsggfdld skal budgettet veere
endeligt fastlagt snarest muligt herefter og senest 1. noverabet forud for budgetaret. Budgettet
offentligggres pa stiftets hjemmeside. Ligeledes senest.deovember orienterer stiftsadministra-
tionen folkekirkens administrative faellesskab om fordelingen dlsiifraget for det kommende ar
pa de enkelte provstier.

Disponering af det bindende stiftsbidrag

5. Disponeringsbeslutning af det bindende stiftsbidrag treeffesiftfr&tet. Disponeringsbeslut-
ningen er endelig, nar det endelige budget er offentliggjostifiéts hjemmeside, eller ved dispo-
sitioner/beslutninger i arets lgb, nar beslutningsprotokollat for det,nm@de beslutningen er truf-

fet, er godkendt og underskrevet og offentliggjort pa stiftets hjiemmeside.

6. Stiftsadministrationen udfeerdiger pa Stiftsradets vegnagtits og afslagsskrivelser til an-
sagerne. Tilsagns- og afslagsbreve skal vaere udsendt senesjardghseptember i aret forud for
budgetaret, medmindre der indkommer reviderede ligningstal fra mowstnedio september, der
ngdvendiggar eendringer af budgettet for det bindende stiftsbidrag. \peditdmner/beslutninger i
arets lgb: senest 1 maned efter der foreligger en endelig disponeringgbgs|frt ovenfor.

Tilsagnsbreve skal indeholde oplysning om:
» Betingelser samt lovgrundlag og bevillingsgrundlag for det ydede bidrag
» Bidragets starrelse
» Hvilke/n aktivitet/er bidraget ydes til



» Udbetalingstidspunkt eller terminer og kontonummer for bidragsanvisnirsgent, navn,
adresse mv. pa den regnskabsansvarlige person.

» Krav til eventuel dokumentation af gkonomisk/faglig art inden bidragsudbetaling

» Preecisering af eventuelle gvrige betingelser og forudsaetninger fagétidjfr. nedenfor)

« Krav til bidragsmodtager om tilbagemelding ved opstaede aendringer

» Krav til bidragsmodtagers aflaeggelse af regnskab og revision

» Krav til bidragsmodtagers gkonomiske og faglige rapportering oggitlr&n eventuel
efterfglgende evaluering

| brevet kan der - pa baggrund af Stiftsradets beslutninger herornindelse med behandling af
ansggningen - opstilles kriterier for anvendelsen af belgbet, fx:

belgbet ma / ma ikke anvendes til lgn

belgbet ma anvendes til administrative formal, men da hgjst med 10 %
belgbet ma ikke anvendes til administrative formal.

belgbet méa alene anvendes til drift

Udbetaling af bidrag:

7. Stiftsadministrationen anviser pa Stiftsradets vegne bewilpatag/tilskudsbelgb/drifts-bevil-
linger til udbetaling.

Udgangspunktet for udbetaling af bidrag er, at udbetalingstidspu@dktédtsmuligt skal falge for-
brugstidspunktet.

Bidrag/tilskudsbelgb/driftsbevillinger mellem 20.000 kr. og 200.000 kr. udbetaletalkvés og
bidrag/tilskudsbelgb/driftsbevillinger over 200.000 kr. med 1/12 manedligkut, der vedrgrer et
stiftsudvalg, vil dog typisk kunne udbetales kvartalsvis.

Udbetalingsterminen kan dog fraviges i fglgende tilfeelde: ved udimpt@l mindre tilskud under
20.000 kr. eller enkeltstaende tilskud.

Tilskud, der ikke vedrgrer et stiftsudvalg, sker normalt efter doktatien for afholdte udgifter,
dog kan der ydes et forskud pa indtil 30 % af tilskuddet. Ved konkret benoforskuddet veere
stgrre, men dette kraever en saerskilt begrundelse.

De ydede bidrag er (som udgangspunkt) 1-arige og ved regnskahsfiedtgilbagebetales even-
tuelle ikke-forbrugte belgb til stiftsadministrationen.

Opfalgning

8. Safremt udbetaling af bidraget/tilskudsbelagbet/driftsbevillingeretatds i 1/12 eller kvartalsvis,
forudseetter udbetaling af bidraget, at den beskrevne aktivitet giamesmoverensstemmelse med
den fremsendte ansggning. Som dokumentation herfor skal indsendes rafyatedsvis eller
halvarsvis — afhaengig af tilskuddets starrelse - med oplysning om at:



 Tilskuddet anvendes efter sit formal
» Redegarelse for forbruget pa udvalgte nggletal set i forhohitiettet samt forklaringer
pa afvigelser herfra

* Redeggrelse for omfanget af de gennemfgrte aktiviteterfggtald til det forudsatte samt
forklaringer pa afvigelser herfra

Fortsat udbetaling af bidraget/tilskudsbelgbet/driftsbidraget fortelsaat tilfredsstillende delrap-
port er indsendt til stiftsadministrationen.

Foretages udbetaling af bidrag som enkeltstaende tilskud atisxesende oplysninger senest 1
maned efter at aktiviteten er gennemfart.

Regnskab og revision

| alle tilfeelde skal der indsendes et afsluttende regnskamsRaiget skal veere direkte sammen-
ligneligt med det budget, der har dannet grundlag for stiftsudvalgegkionomis bevilling af bi-
draget/tilskuddet. Regnskabet skal endvidere veere udformet i overametsenmed en af Stifts-
radet godkendt regnskabsinstruks.

For tilskud under 500.000 kr. skal regnskab veere indsendt senest 1 manattiefteten er gen-
nemfart og allersenest den 15. januar i det falgende regnskabsar.

For tilskud, der overstiger 500.000 kr., skal der indsendes et af en rewislmree og pategnet
regnskab. Det reviderede og pategnede regnskab veere indsendBsedester efter, at aktivite-
ten er afsluttet og allersenest den 15. februar i det falgende regnskabsar.

Indgar det modtagne tilskud fra det bindende stiftsbidrag som en Halrafjsmodtagerens regn-
skab, skal der afleegges dels et seerskilt regnskab for det motitakue fra det bindende stifts-
bidrag, dels et regnskab for institutionen samlet set.



